Lieferantenportal der Alperia-Gruppe

Anleitung zur Eintragung ins Lieferantenportal

Vers. 11/2022



Registrierung im Lieferantenportal

Verbinden Sie sich mit der Webseite des Lieferantenportals der Alperia-Gruppe Uber die Adresse
https://sourcing.alperiagroup.eu und klicken Sie um die Registrierung zu beginnen auf

«Registrierung».

Home Ausschreibungen und Bekanntmachungen Mitteilungen

News
Zugang Lieferanten Willkommen im Lieferantenportal
von Alperia
Nutzername
Wenn Sie noch nicht fir das Portal registriert sind,
........ fahren Sie mit der Registrierung fort, um das
Akkreditierungsverfahren auf der Plattform zu
Haben Sie Username oder Password vergessen? starten.
Zugang > Folgen Sie dazu den Anweisungen im Abschnitt

"Dokumente”.

Fur den technischen Support steht der
"Assistenzdienst" zur Verfigung.

Assistenzdienst

(von Montag bis Freitag von 9:00 bis 18:00 Uhr)
Telefon: 02 124121 303

+498007244883 Fur Anrufer aus Deutschland oder
Osterrreich

0282951912 fur Anrufer aus Italien die Hilfe in
deutscher Sprache bendtigen

Online-Formular

Dokumente

- Bestimmungen fiir den Zugang zum
Lieferantenportal

Lieferantenverzeichnis
- Voraussetzungen fiir die Eintragung

Im Zuge des Registrierungsprozesses ist es notwendig das Dokument , Bestimmungen fiir den
Zugang zum Lieferantenportal® vom gesetzlichen Vertreter digital unterzeichnet und mit dem
Zeitstempel versehen hochzuladen. Vergewissern Sie sich das Dokument lokal abzuspeichern, um es

dann ins System hochladen zu kénnen.
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https://sourcing.alperiagroup.eu/web_de/login.html

Registrierung im Lieferantenportal - Datenverarbeitung

Nehmen Sie in das Informationsschreiben zur Privacy Einsicht, stimmen denen zu und klicken zum
Fortfahren auf ,,Nachster"

11:03 CET - Central Europe Time L

Benutzervereinbarung Adobe PDF-Datei SchiieBen

ALPERIA AG
INFORMATIONSSCHREIBEN iiber die DATENVERARBEITUNG - LIEFERANTEN

VORWORT =

Gemah Art. 12, 13 und 14 der Datenschutz-Grundverordnung (EU) 2016/679 / General Data Protection Regulation (GDPR) und im Allgemeinen in Ubereinstimmung mit dem in der GDPR vorgesehenen Transparenzgrundsatz stellt Alperia AG (nachstehend
auch die ,Gesellschaft”) folgende Informationen Uber die Verarbeitung ,personenbezogener Daten” (d. h. jegliche Information betreffend eine identifizierte bzw. identifizierbare Person: die/der ,Betroffene”) in Bezug auf die Verfahren zur Registrierung und
Qualifizierung im Lieferantenverzeichnis der Alperia Gruppe, auf die Auswahlverfahren -des Lieferanten (Auftragnehmer/Leistungserbringer usw.) sowie auf den Abschluss und Ausfiihrung des entsprechenden Vertrags/Auftrags bereit.

1. RECHTSINHABER (VERANTWORTLICHER) DER DATENVERARBEITUNG

Der Rechtsinhaber (Verantwortlicher) der Datenverarbeitung (also das Rechtssubjekt, das die Zwecke und Mittel der Verarbeitung personenbezogener Daten festlegt, ,Rechtsinhaber der D:

g" oder ,Rechtsinhaber”) ist Alperia AG, in Person
ihres gesetzlichen Vertreters pro tempore, mit Sitz in 39100 Bozen, Zwolfmalgreiener Strale 8, Steuernummer 02858310218, Telefon +39 0471 986111, ZEP/PEC alperia@pec.alperia.eu

Fur Kontaktaufnahmen, die sich speziell auf den Schutz personenbezogener Daten beziehen, einschlieBlich der Ausiibung der Rechte laut nachtstehendem Punkt 9, und fiir allfallige Anfragen/Fragen wird die folgende E-Mail-Adresse genannt:
privacy@alperia.eu

2. KONTAKTDATEN DES DATENSCHUTZBEAUFTRAGTEN (DPQ)

) Ich stimme zu

O lch stimme nicht zu



Registrierung im Lieferantenportal — Integration Daten Provider CRIBIS

Flr die Registrierung von (italienischen oder auslandischen) Unternehmen auf dem Portal stellen
wir eine externe Datenbank (CRIBIS) zur Verfligung, welche auf die Informationen von ,Bureau
van Dijk“ zurickgreift und es lhnen ermoglicht, die Registrierungsfelder automatisch mit lhren
verifizierten Daten auszufiillen. Es besteht auch die Maoglichkeit die Suche @ zu Uberspringen

und die Daten manuell auszufiillen 2).

E\ =] 11:08 CET - Central Europe Time

Integration mit Cribis fiir:

SUCHKRITERIUM

[[J DUNS-Code * Mame der Organisation

@ Suche Uberspringen Und Manuelle Registrierung Beginnen. Filter Einblenden/Ausblenden

| | | ALPERIA ECOPLUS

| ANLEITUNG FUR DIE SUCHE

1. Geben sie den Namen ihres Unternehmens in das Feld "Name der Organisation” ein und wahlen sie

[[] Registrierungsnummer [[] Adresse das Land im Feld "Land" aus
2. Klicken sie auf "Suche”
3 Wiahlen sie ihr Unternehmen aus den Ergebnissen der Suche aus
4. Klicken sie auf “Lade Daten”

[ Stadt [_] Postleitzahl 5. Klicken sie auf "Aktualisiere Registrierungsdaten”

| | | | 6. Wenn die Suche ihres Unternehmens kein Ergebnis erbracht haben sollte, klicken sie auf das
obenstehende Feld "Suche tberspringen und manuelle Registrierung beginnen” und geben sie die

. geforderten Daten ein
Land [] Provinz
ITALY hd | Select a province (Start typing the name) v |
[ Telefonnummer
ERGEBNISSE DER SUCHE
DUNS-CODE NAME DER ORGANISATION REGISTRIERUNGSNUMMER ADRESSE STADT POSTLEITZAHL TELEFONNUMMER LAND
1 431226157 ALPERIA ECOPLUS SRL BZ176907 VIADODICIVILLE 8 BOLZANO 39100 0471986111 ITALIA



Registrierung im Lieferantenportal — @ REGISTRIERUNGSDATEN

Den Abschnitt , Organisationsdetails" mit allen geforderten Informationen und Pflichtfelder
vervollstandigen und auf "Speichern" an der oberen, rechten Bildschirmseite klicken.

EV -zl 11:09 CET - Central Europe Time ‘
Registrierungsdaten e Schlieften BvD Database
o Registrierungsdaten @ Onboarding-Seiten @ Bestatigung der Registrierung

~ Qrganisationsdetails

* Land * Name der Organisation (inkl. Rechtsform)
ITALY - ALPERIA ECOPLUS SRL
* Rechtsform der Organisation * Steuemnummer (nur fir italienische Lieferanten
verpflichtend)
— -
02413180213 ’
Mehrwertsteuernummer o Europaische Mehrwertsteuernummer (nur fir Lieferanten
aus EU-Landern verpflichtend)
IT02413180213
Tax identification number (verpflichtend nur fir Lieferanten * Adresse

aus Nicht-EU-Landern)
VIADODICIVILLE S

* Stadt * Postleitzahl
BOLZANO 39100
* Land * Telefonnummer des Hauptkontakts in der Organisation
- - 0471986111
Faxnummer der Organisation Website

www.alperia.eu

DUNS

431226157



Registrierung im Lieferantenportal — @ REGISTRIERUNGSDATEN

Den Abschnitt ,Benutzerdetails" mit allen geforderten Informationen und Pflichtfelder
vervollstandigen und auf "Speichern" an der oberen, rechten Bildschirmseite klicken.

11:09 CET - Central Europe Time ry

Registrierungsdaten veo | schiieten BvD Database

@ Registrierungsdaten (2) Onboarding-Seiten (3) Bestatigung der Registrierung
v Benutzerdetails
Titel * Vorname
— -

* Nachname * Zertifizierte elektronische Postadresse Geben Sie eine
zertifizierfe, elekironische Postadresse (PEC) an, welche
auch normale E-Mails erhalten kann. WICHTIG. Diese
PEC-Adresse wird fir den Zugang zur Seite und fur alle
Mitteilungen verwendet und giit als erwahltes Domizil
fiir alle Mitteilungen. Bitte vergewissem Sie sich, dass
Sie die korrekte Andresse eingeben.

Bitte verwenden Sie ;" (Strichpunkt), um mefirere
Adressen zu trennen.
* Benutzername (Bitte vergessen Sie lhren Faxnummmer
Benutzernamen nicht!)

Mobil (Geben Sie ein “+" ein, gefolgt von der * Telefon

Landesvorwahl und ihrer Mobiftelefonnummer, ohne

Leerzeichen.)

* Bevorzugte Sprache * Zeitzone:

— - (GMT + 1:00) CET(Central Europe Time), Brussels, ..



Registrierung im Lieferantenportal — @ ONBOARDING

Uber die Option ,Digital signierte Datei hinzufiigen" das heruntergeladene, digital

unterzeichnete und mit dem Zeitstempel versehenes Dokument , Bestimmungen fiir den Zugang

zum Portal® hochladen, das Ablaufdatum der digitalen Unterschrift hinterlegen und auf

"Speichern und Weiter" an der oberen, rechten Bildschirmseite klicken.

Lieferantenregistrierung starten Abbrechen
o/ Registrierungsdten @ onboarding seiten (3) Bestatigung dr Registrizrung

v Schnellzugriff | Bestimmungen Fur Den Zugang Zum Lieferantenportal

Bestimmungen fiir den Zugang zum Lief...

~ REGOLAMENTO

FRAGE BESCHREIBUNG ANTWORT BEARBEITBAR
DURCH
1 Q.G: Annahme der digital unterzeichneten * Die hier nebenan herunterladbare digital Lieferant
Bestimmungen fur den Zugang zum Portal unterzeichnete und mit Zeitstempel versehene © |- Digital signierte Datei
Kopie der "Bestimmungen fiir den Zugang zum hinzufligen
o e g y
Portal” (mit Angabe des Falligkeitsdatums der Vorlage herunterladen d

digitalen Unterschrift) beiftigen
*Lauft ab am




Registrierung im Lieferantenportal — @ ONBOARDING

Den Abschnitt ,Weitere Registrierungsdaten” mit allen geforderten Informationen und
Pflichtfelder vervollstandigen und auf "Speichern und Weiter" an der oberen, rechten

Bildschirmseite klicken.

Abbrechen Speichern Und Weiter

Lieferantenregistrierung starten

+~" Registrierungsdaten e Onboarding-Seiten @ Bestatigung der Registrierung

~ Schnellzugriff & Weitere Registrierungsdaten

Bestimmungen fiir den Zugang zum Lief ..

~ WEITERE REGISTRIERUNGSDATEN

Weitere Registrierungsdaten

~ WEITERE REGISTRIERUNGSDATEN

BEARBEITBAR

FRAGE BESCHREIBUNG ANTWORT
DURCH

Italienisches Gesellschaft/Unternehmen
Auslandisches Gesellschaft/Unternehmen innerhalb der EUF  Lieferant

1 Q.G. Art des Wirtschaftsteilnehmers * Wahlen Sie aus der Liste die Art des

Wirtschaftsteilnehmers aus Auslandische Gesellschaft/Unternehmen aullerhalb der EU
Freiberufler
Sozietat
2 Vorsteuerabzug * Unterliegen Sie dem Vorsteuerabzug nach | Agent Lieferant

italienischem Recht?

Nein, wir unterliegen nicht dem Vorsteuerabzug (ordentliche Fakturierung)

Ja, wir unterliegen dem Vorsteuerabzug (gilt auch fur Subjekts, die dem Vorsteuerabzug unterliegen aber davon befreit sind, weil sie eines der vorteilhaften Besteuerungssystemne gewshit haben)




Registrierung im Lieferantenportal — @ ONBOARDING

Den Abschnitt ,Bankdaten” mit allen geforderten Informationen wund Pflichtfelder
vervollstandigen und auf "Speichern und Weiter" an der oberen, rechten Bildschirmseite klicken.

Lieferantenregistrierung starten Abbrechen

~ Schnellzugriff & Weitere Registrierungsdaten

Bestimmungen fiir den Zugang zum Lief.. ~ BANKDATEN

Weitere Registrierungsdaten

~ BANKDATEN

FRAGE BESCHREIBUNG ANTWORT BEARBEITBAR
DURCH
1 Art der Bankdaten #* Wahlen Sie die Art der Bankdaten aus, welche Lieferant
Sie nachfolgend eingeben IBAN-Code A
2 0.G. Bank- oder Postdaten Nr. 1 - IBAN / SWIFT- # Geben Sie, bezugnehmend auf die im Lieferant
GCODE_KONTOKORRENT vorherigen Feld "Art der Bankdaten” getroffene
Auswahl, den ,|BAN-Code” oder den ,SWIFT- %
CODE_Kentokorrent” an Verfiigbare Zeichen 2000
3 Q.G. Istituto bancario/postale n. 1 - Tracciabilita * In relazione agli affidamenti soggetti agli Lieferant
dei flussi finanziari obblighi di tracciabilits dei flussi finanziari Ja -

disposti dall'art. 3 della Legge 18.08.2010,n
136 e s.m.i, salvo diversa indicazione da
rendersi in sede di stipula del contratto, il conto
corrente n. 1, di cui agli estremi identificativi
sopra indicati, & altresi individuato quale conto
corrente dedicato sul quale dovranno essere
registrati i movimenti finanziari relativi alle
prestazioni rese a fronte di rapporti contrattuali
{presenti e futurl) instaurati con Alperia S.p.A. e
con le societa del Gruppo soggetti alla
disciplina di cui al D.Lgs. 50/2016 (gia

163/2006)?
4 Q.G. Bank- oder Postdaten Nr. 2 - IBAN / SWITF- Geben Sie, bezugnehmend auf die im vorherigen Lieferant
CODE_KONTOKORRENT Feld "Art der Bankdaten™ getroffene Auswahl, den
J|BAN-Code” oder den ,SWIFT- =
CODE_Kontokorrent” an Verfigbare Zeichen 2000



Registrierung im Lieferantenportal — @ BESTATIGUNG DER REGISTRIERUNG

Bestatigung der Registrierung

Melden Sie sich mitlhrem Benutzernamen und Kennwort an, um auf die Plattform zuzugreifen.

/" Registrierungsdaten

" Onboarding-Seiten

| Q Der Registrierungsprozess ist abgeschlossen. Ihr Konto wurde aktiviert und es wurde eine Bestatigungs-E-Mail gesendet.

Fenster Schlielen Hauptseite

o Bestatigung der Registrierung

Die Registrierung ist nun abgeschlossen, das Portal schickt eine E-Mail mit dem Username und
einem provisorischen Kennwort (mit begrenzter Giiltigkeit), welches im Zuge des ersten Zugangs
geandert werden muss. Geben Sie diese auf der Startseite ein und klicken auf ,,Zugang®.

Home Ausschreibungen und Bekanntmachungen

Mitteilungen

News

Zugang Lieferanten

Nutzername

ssssccoe

- >

Willkommen im Lieferantenportal
vonAlperia

Wenn Sie noch nicht fur das Portal registriert sind,

fahren Sie mit der Registrierung fort, um das
Akkreditierungsverfahren auf der Plattform zu
starten.

Folgen Sie dazu den Anweisungen im Abschnitt
*Dokumente®.

Fur den technischen Support steht der
*Assistenzdienst” zur Verfigung.

Assistenzdienst

(von Montag bis Freitag von 9:00 bis 18:00 Uhr)
Telefon: 02 124121 303

+498007244883 Fur Anrufer aus Deutschland oder
Osterrreich

0282951912 fur Anrufer aus Italien die Hilfe in
deutscher Sprache bendtigen

Online-Formular

Dokumente

- Bestimmungen fiir den Zugang zum
Lieferantenportal

- Anleitung zur Eintragung ins
Lieferantenverzeichnis

- Voraussetzungen fir die Eintragung



Eintragung ins Lieferantenverzeichnis - Auswahl der Warengruppen

Die Eintragung in das Alperia Lieferantenverzeichnis wird nach der Erteilung der
Zugangsberechtigung zum Portal moglich sein, indem man die Warenkategorien angibt, die von
Interesse sind und die entsprechenden Online-Fragebogen ausfillt

A 0721 CeT-CentralEuropeTime DST Waihlen Sie aus dem navigierbaren
Menu auf der linken Seite "Meine
Organisation" - "Meine
Warengruppen" aus; alternativ
klicken Sie auf der Startseite auf
"Meine Warengruppen ", um die
Eintragung ins Lieferantenverzeichnis
zu starten.

Gg\ Haupt-Dashboard

;A Meine Organisation

Organisationsprofil

Um eine oder mehrere
I Warenkategorien auszuwahlen,

Meine Warengruppen

Tewerongen 1 Aeine Warengruppen
H H n

klicken Sie auf " Warengruppen

Scorecards 4 H i "
hinzufiigen

Meine Warengruppen Warengruppen Bestatigen I Warengruppe Hinzufiigen I
Filter eingeben (Tippen zum Suchen) v
Ergebnis anzeigen 1 - 50 von 54 o 2 =
CODE TITEL KLASSIFIZIERT AM BEWERTUNGSSTATUS
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Eintragung ins Lieferantenverzeichnis - Auswahl der Warengruppen

Die Auswahl der Kategorien ist nur auf den letzten Levels des Warenbaumes moglich. Wahlen Sie
eine oder mehrere der im Album vorhanden Warengruppen, und in den vorgesehenen Fallen eine
oder mehrere Betragsklassen, fiir welche man die Eintragung beantragen maochte, aus.

Filter eingeben (Eingabe um Suche zu starte

Suchen oder Navigieren im Baum

Ausgewahlte Artikel: 54
~ @& Warengruppen
~ +% EVM- EVM ALPERIA
~ «f¢ ALBO - ALBO FORNITORI ALPERIA

> 4% F- LIEFERUNGEN
> o |- ARBEITEN

Dank der Verwendung spezieller
Suchfilter ist es moglich, die Kategorien,
die von Interesse sind, prazise zu suchen.

Warengruppen Auswahl / Abbrechen

Alle Reduzieren Alle Erweitern

Um den gesamten Warenbaum zu sehen
auf , Alle Erweitern" klicken

+ S -DIENSTLEISTUNGEN | =

Oder auf das angezeigte Pfeilchen
klicken, um die Details der Kategorien
anzuzeigen

12



Eintragung ins Lieferantenverzeichnis - Auswahl der Warengruppen

Nachdem man die Warengruppenkategorien von Interesse ausgewahlt hat, indem
man auf , Bestatigen” klickt, wird es moglich sein, den allgemeinen Fragebogen und
die spezifischen Fragebogen der Kategorien, die von Interesse sind, auszufillen, die
auf einer einzigen Bildschirmseite angezeigt werden.

Warengruppen Auswahl Abbrechen

Filter eingeben (Eingabe um Suche zu starte

Suchen oder Navigieren im Baum Alle Reduzieren Alle Enweitern

Ausgewshite Artikel: 54
~ @& Warengruppen
~ % EVM-EVM ALPERIA
s ALBO - ALBO FORNITORI ALPERIA
> 4 F- LIEFERUNGEN

> € L- ARBEITEN
~ o S- DIENSTLEISTUNGEN

~ 4 S01- ALLGEMEINE DIENSTLEISTUNGEN

< S01_001 - VERMIETUNG VON MASCHINEN UND GERATEN FUR BAUARBEITEN SAMT BEDIENUNGSPERSON

W.a. h I e n Si e d i e v @9 S07_002 - VERWALTUNG, WARTUNG UND REPARATUR AM FUHRPARK
Wa ren kategorie/n d i e < 501_003 - KAROSSERIEREPARATUR FUR FAHRZEUGE

. . < S01_004 - REPARATUR UND WARTUNG YON SCHWERFAHRZEUGEN
von I nte resse ISt/SI nd < S01_005 - REIFENDIENSTE
a u S u n d kI ic ke n Sie @9 S07_006 - TRANSPORT VON WAREN < 5t UND SONDERTRANSPORTE

€ 501_007 - VERMIETUNG VON FAHRZEUGEN FUR DEN PERSONENTRANSPORT SAMT FAHRER

rechts oben auf

. "
,Bestati gen & S01_009 - VERMIETUNG VON HUBSCHRAUBERN MIT AUSSTATTUNG
@9 S01_010 - FRACHTUMSCHLAG, FRACHTLAGERUNG UND ZUGEHORIGE DIENSTE

< S01_008 - VERMIETUNG VON FAHRZEUGEN
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Eintragung ins Lieferantenverzeichnis - Ausfillen der Fragebogen

Fahren Sie, nach der Auswahl der Warenkategorien, mit dem vollstandigen Ausfillen der Fragebogen
fort. Das Ausfillen kann mittels aufeinanderfolgender Speichervorgange abgewickelt werden (durch
Verwendung des Befehls "Speichern").

Formulartitel: ALLGEMEINER FRAGEBOGEN - Abschnitt 1

Allgemeine Informationen

Titel Beschreibung Antwort

* Eine Kopie der Eintragunsbestdtigung in das Handelsregister / eines Handelsregisterauszuges mit Angabe des
Falligkeitsdatums beifigten, oder, alternativ, eine Kopie der Bestatigung der Eintragung in ein Register / in ein
1 Q.G. Berufsalbum des Niederlassungsstaates /in eine offizielle Liste des Staates, in welchem sich der Sitz befindet. Die
Handelskammerauszug  auslandischen Wirtschaftsteilnehmer werden darauf hingewiesen, dass ab dem 18. Oktober 2010 das europdische
Informatiksystem e-Certis online ist (url fiir den Zugang zur Seite e-Certis: hitp://ec.europa.eu/marki/ecertis), auf

+ Hierklicken, um Datei anzuhangen

welchen, getrennt fiir jeden Staat, die gleichwertigen Dokumente angefiihrt sind. Luft ab am:

Q.G.Art des . ) . : ) . e
2 ) ) * Wdhlen Sie aus der Liste die Art des Wirtschaftsteilnehmers aus Italienisches Gesellschaft/Unternehmen v

Wirtschaftsteilnehmers

B v
3 Q.G. Internetseite Die Internetadresse des Unternehmens angeben ki
7

4 0.G. Etwaige Laden Sie hier eine Firmenprdsentation hoch <+ Hierklicken, um Datei anzuhdngen &

Firmenprdsentation
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Eintragung ins Lieferantenverzeichnis - Ausfillen der Fragebogen

Nach Vervollstandigung des Fragebogens wird die Auswahl der Warengruppen
zusammengefasst. Das grine Hakchen beim Warencode bestatigt, dass der zutreffende
Fragebogen vollstandig ausgefillt wurde. Dieser wird am darauffolgenden Tag zur notwendigen
Bewertung an ALPERIA Ubermittelt. Das Ergebnis der Bewertung wird sodann an den
Lieferanten auf die angegebene PEC-Adresse gesendet.

Meine Warengruppen aes Warengruppen Bestatigen Warengruppe Hinzufigen
Filter eingeben (Tippen zum Suchen) -
Ergebnis anzeigen 1 - 50 von 56 o 2 >
CODE TITEL KLASSIFIZIERT AM BEWERTUNGSSTATUS
1 Fo1_003 € OLE UND SCHMIERMITTEL 15/12/2020 09:06:13 Bewertungsstatus nicht sichtbar
2 Fo1_007 @ BUROMATERIAL 01/08/2019 10:56:11 Bewertungsstatus nicht sichtbar
3 FO1_014 ° ELEKTRONISCHE VENTILE 16/05/2019 11:06:26 Bewertungsstatus nicht sichtbar
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Lieferantenportal der Alperia-Gruppe

Fiir weitere Riickfragen wenden Sie sich an: supplier@alperia.eu

ENDE



